PATVIRTINTA

Kupiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. birzelio 20 d.

jsakymu Nr. ADP-340

SAVIVALDYBES JSTAIGU APSKAITOS TARNYBOS
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Savivaldybés
jstaigy apskaitos tarnybos (toliau — Tarnyba) finansininkas — darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutart], priklauso 4 pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji finansinj ar ekonominj i$silavinima, jgyta iki 2009
mety, ar specialyji vidurinj i8silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. iSmanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus subjekty finansing
apskaitg ir atskaitomybe, finansy kontrole, mokesCiy administravima, asmens duomeny teising
apsaugg ir informacijos teikima,

3.3. mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg, susijusig su pareigybeés veikla, rengti apibendrinimus ir iSvadas, sklandziai
déstyti mintis raStu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles;

3.4. mokéti dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu, dokumenty valdymo
sistema, internetine sistema ,,FinNet®, informacine finansy valdymo ir apskaitos programa (FVAS),
vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS), teisés akty
paieskos sistemomis).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. tvarko viesojo sektoriaus jstaigy finansing apskaitg pagal Lietuvos Respublikos teisés

aktus, reglamentuojancius viesojo sektoriaus finansinés apskaitos reikalavimus;



4.2. dirba su informacine finansy valdymo ir apskaitos programa (FVAS), internetine
sistema ,,FinNet”“ ir vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema
(VSAKIS);

4.3. kartu su Tarnybos vedéju kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai ir tik pagal
asignavimy valdytojy patvirtintas vykdomy programy islaidy sagmatas biity naudojami asignavimai
Jstaigy veiklai organizuoti;

4.4. remdamasis pateiktais pirminiais apskaitos dokumentais, vykdo iSanksting ir
einamgaja aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy finansy kontrolg;

4.5. tvarko iSlaidy apskaita pagal programas, priemones, valstybés funkcijas ir
ekonominés klasifikacijos straipsnius;

4.6. rengia biudzeto vykdymo ménesines, ketvirtines ir metines ataskaity formas ir
nustatytu laiku jas teikia aptarnaujamoms jstaigoms ir Savivaldybés administracijos Finansy ir
biudzeto skyriui;

4.7. rengia Ketvirtinius ir metinius finansiniy ataskaity rinkinius pagal VSAFAS
nustatytus reikalavimus ir nustatytu laiku juos teikia aptarnaujamoms jstaigoms ir Savivaldybés
administracijos Finansy ir biudzeto skyriui;

4.8. atlieka biudzetiniy jstaigy finansiniy ataskaity rinkiniy pildytojo funkcijas VieSojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje (VSAKIS);

4.9. rengia Statistikos departamento, Valstybinés mokesc¢iy inspekcijos prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos bei kity suinteresuoty valstybiniy institucijy
reikalaujamy formy ataskaitas ir pazymas ir teikia jas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

4.10. uztikrina finansiniy ataskaity ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy teisingumg ir
savalaik] sudaryma bei pateikima;

4.11. rengia inventorizacijos aprasus ir juos teikia aptarnaujamoms biudZetinéms
jstaigoms;

4.12. tikrina aptarnaujamy biudZetiniy jstaigy inventorizacijos komisijy pateiktus
rezultatus ir lygina juos su apskaitos duomenimis;

4.13. kontroliuoja ir atsako uz savalaikj ir teisingg aptarnaujamy biudzetiniy jstaigy
saskaity faktiry iSraSyma, jy turinio atitiktj Savivaldybés tarybos sprendimais nustatytiems
biudZetiniy jstaigy atlygintinai teikiamy paslaugy pavadinimams ir jkainiams;

4.14. tinkamai saugo aptarnaujamy jstaigy apskaitos dokumentus ir registrus, pagal

reikalavimus jformina jy bylas ir nustatyta tvarka perduoda biudzetinei jstaigai;



4.15. vykdo kitus nenuolatinio pobiudzio Savivaldybés administracijos direktoriaus,
Tarnybos vedéjo, Tarnybos vedéjo pavaduotojo pavedimus, nenuolatinio pobiidzio uzduotis,

susijusias su Tarnybos atliekamomis funkcijomis.

Susipazinau

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



